Management de la communication du projet 

Rapports d’avancement 

Canevas de rapport d’avancement de projet

	Identification du projet

	Nom du projet
	[ Nom du projet]
	No. du projet
	[ Numéro du projet]


	Description sommaire du projet

	[Écrire une description sommaire du projet]




	Identification de l’équipe
	Chef de projet
	[ Nom, prénom du chef de projet]

	Membres
	Service
	Membres
	Service

	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]
	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]

	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]
	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]

	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]
	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]

	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]
	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]

	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]
	[ Nom,  prénom du membre de l’équipe]
	[ Service du membre de l’équipe]


	Statut du projet
	% Complété
	
	

	Service / Activité(s)
	Prévu.
	Réel
	Statut
	Commentaire ou action

	[ Nom du service responsable]
	
	
	
	

	[ Nom de l’activité du service]
	[ % ]
	[ % ]
	[ Sigle ]
	[Commentaire ou action associé à l’activité]

	[ Nom de l’activité du service]
	[ % ]
	[ % ]
	[ Sigle ]
	[Commentaire ou action associé à l’activité]

	[ Nom du service responsable]
	
	
	
	

	[ Nom de l’activité du service]
	[ % ]
	[ % ]
	[ Sigle ]
	[Commentaire ou action associé à l’activité]

	[ Nom de l’activité du service]
	[ % ]
	[ % ]
	[ Sigle ]
	[Commentaire ou action associé à l’activité]

	[ Nom du service responsable]
	
	
	
	

	[ Nom de l’activité du service]
	[ % ]
	[ % ]
	[ Sigle ]
	[Commentaire ou action associé à l’activité]


	Commentaires généraux ou actions à prendre pour l’ensemble du projet

	[Commentaires généraux ou actions à prendre pour l’ensemble du projet]




	Suivi des coûts

	Lots de travaux
	Coûts
	Écart
	Indices de performance

	(no)
	Planifiés ($) 
	Réels ($) 
	TE ($) 
	Échéancier (%) 
	Coûts ($) 
	SPI (%) 
	IPC (%)  

	[ No du lot retenu]
	[ CBTP : Coût Budgété Travail Planifié]
	[ CRTE : Coût Réel Travaux Effectués]
	[ CBTP : Coût Budgété Travaux Effectués ]
	[ % SV]
	[ CV]
	[ SPI]
	[ IPC]

	[ No du lot retenu]
	[ CBTP]
	[ CRTE]
	[ CBTE]
	[ % SV]
	[ CV]
	[ SPI]
	[ IPC]

	[ No du lot retenu]
	[ CBTP]
	[ CRTE]
	[ CBTE]
	[ % SV]
	[ CV]
	[ SPI]
	[ IPC]

	[ No du lot retenu]
	[ CBTP]
	[ CRTE]
	[ CBTE]
	[ % SV]
	[ CV]
	[ SPI]
	[ IPC]

	[ No du lot retenu]
	[ CBTP]
	[ CRTE]
	[ CBTE]
	[ % SV]
	[ CV]
	[ SPI]
	[ IPC]

	Total
	
	
	
	
	
	
	


	Légende des sigles

	
	Les quatre paramètres du projet (Contenu, Échéancier, Budget et Qualité) respectent les spécifications et les ententes avec le client.

	
	Un ou plusieurs paramètres de l’activité n’est présentement pas respecté et menace d'avoir un impact négatif sur le projet s'il persiste et si aucune action n’est prise afin de corriger la situation. 

	
	Un ou plusieurs paramètres de l’activité n’est présentement pas respecté et un impact négatif sur le projet est certain.  Seul un ajustement ou une modification des paramètres peut ramener l'équilibre.  Cette situation introduit généralement une demande de changement à être autorisée par le client.

	(
	Pour plus d’info : Reportez-vous au Document : Courbe en « S »




